
 

 

 
Hort ABC 
 
Abholzeiten: Die Kinder sollten nicht zu früh aus dem Hort abgeholt werden, damit sie 
Zeit zum Spielen haben und an den Angeboten teilnehmen können. 
 
Abwesenheit: Bitte meldet eure Kinder telefonisch oder per Mail ab, wenn sie nicht in 
den Hort kommen. Möglichst bis 11.30 Uhr. 
Telefon Hort: 57007606 
Telefon Büro: 55504330 
Mail: hort@kita-zwergenhuette.de 
 
An- und Abmelden: Alle Kinder müssen sich im Hort bei einer Erzieherin an- und wieder 
abmelden. 
 
Angebote. Wir richten uns bei den Angeboten nach den Bedürfnissen und Interessen 
der Kinder, die wir anhand von Beobachtungen und Gesprächen wahrnehmen. Zusätzlich 
bieten die Fachkräfte je nach Schwerpunkt etwas an. Die Angebote finden täglich von 
14 – 16 Uhr statt. 
 
Besucherkinder: Nach vorheriger Absprache mit dem Team dürfen Hortkinder ihre 
Freunde in die Zwergenhütte einladen. 
 
Bewegung: Alle Kinder im Hort dürfen sich nach Absprache im Haus und Garten frei 
bewegen. Gerade für die Schulkinder ist es wichtig auch unbeobachtet zu spielen.  
 
Briefkasten: Im Kreativzimmer steht ein Briefkasten für Mitteilungen der Kinder über 
Ärgernisse oder andere Anliegen, die dann im Gesprächskreis besprochen werden. 
 
Computer: Dem Hort steht ein Computer zur Verfügung. Diesen können die Kinder nach 
Absprache als Informationsquelle für die Hausaufgaben oder innerhalb unserer 
wöchentlichen Angebote nutzen.  
 
Eingewöhnung: Bis zu den Herbstferien begleitet eine Erzieherin die neuen Kinder (1. 
Klasse) bei den Hausaufgaben und dem Mittagessen (siehe auch Schnuppertag und 
Schulweg). 
 
Elternabend: Spätestens Mitte Oktober findet der 1. Elternabend statt, auf dem auch 
die Elternvertreter gewählt werden.“ 
 
 
 



 

 

 
Elternbeitrag: Alle Eltern können beim Amt Bönningstedt einen Antrag auf Ermäßigung 
oder Übernahme des Elternbeitrags stellen. Das Formular erhaltet ihr im Büro oder als 
Download auf unserer Homepage. 
 
 
Elterngespräche: Zusätzlich zu den Tür- und Angelgesprächen bieten wir einmal pro 
Schuljahr Entwicklungsgespräche an. Bei Bedarf stehen wir auch für weitere Gespräche 
zur Verfügung. 
 
Elternvertreter: Bis Mitte Oktober wählen die Eltern ihre Vertreter. Die 
Elternvertreter vermitteln zwischen Eltern und Team und unterstützen die Arbeit des  
Teams. Die Elternvertreter aus allen Bereichen (Krippe, Elementar und Hort) treffen 
sich regelmäßig mit der Leitung zum Erfahrungsaustausch. 
 
Feedback: Seid ihr mit etwas nicht zufrieden oder habt Anregungen, könnt ihr dies 
jederzeit an uns weitergeben, sowohl direkt an das Hortteam oder an die Leitung. Die 
Briefkästen am Leitungsbüro oder der Elternvertreter im Eingangsbereich sind eine 
weitere Möglichkeit. Der Vorstand und die Elternvertreter haben eine eigene 
Mailadresse für eure schriftlichen Anliegen. Diese findet ihr auf unserer Homepage 
unter Kontakt. 
 
Ferien: Es gibt ein abwechslungsreiches Ferienprogramm mit Ausflügen und Angeboten 
im Hort. Dieses verschicken wir rechtzeitig per Mail an alle Eltern. 
 
Gartentag: An einem Samstag im Frühjahr und im Herbst finden unsere Gartentage 
statt. Von ca. 10 -14 Uhr werkeln alle Eltern (und Kinder) im Haus und im Garten. Am 
Ende gibt’s Grillwürstchen und kalte Getränke für alle. 
 
Geburtstag: Die Geburtstage der Kinder werden von 14 bis 15 Uhr gefeiert. Der Tag 
wird mit den Kindern festgelegt. Die Geburtstagskinder dürfen sich 10 Hortkinder in 
die Cafeteria zu einer kleinen Feier einladen. Die Eltern bringen Kuchen, Süßigkeiten 
oder Eis mit. 
 
Gesprächskreis: Einmal die Woche treffen sich alle Kinder zum Gesprächskreis. Dort 
werden Anliegen der Kinder und des Teams besprochen.  
 
Getränke: Es gibt Wasser mit oder ohne Kohlensäure, sowie Milch zum Frühstück.  
 
 
 
 



 

 

 
Hausaufgaben: In der Zeit von 12 bis 14.30 Uhr müssen die Kinder ihre Hausaufgaben 
erledigt haben. Der Raum wird immer von einer Erzieherin beaufsichtig, die für Fragen 
und Hilfen zur Verfügung steht. Sie achtet auf eine ruhige Arbeitsatmosphäre und 
kontrolliert, ob alle Kinder in der Hausaufgabenbetreuung angekommen sind.  
Die Kinder der 1.Klasse werden von Schuljahresbeginn bis zu den Herbstferien von einer 
Erzieherin bei den Hausaufgaben und beim Mittagessen begleitet.  
 
Was können wir leisten: 

 Wir stellen sicher, dass die Aufgaben verstanden werden. 
 Wir überprüfen auf Vollständigkeit und Plausibilität. 
 Wir helfen, unterstützen und motivieren. 
 Wir entscheiden bei Überforderung, ob ein Kind nach einer Stunde abbricht. 
 Team und Eltern tauschen sich bei Bedarf über ein Hort-Hausaufgabenheft aus. 

 
Was leisten wir nicht: 

 Gewähr auf die Richtigkeit aller Aufgaben 
 Leseübungen 
 Auswendig lernen 
 Für Klassenarbeiten üben 
 Nachhilfe geben 

 
Homepage: Auf www.kita-zwergenhuette.de könnt ihr alle wichtigen Termine nachlesen.  
 
Infos: Alle Informationen erhaltet ihr über unseren Mailverteiler und zusätzlich über 
die Magnetwand im Flur. Im Eingangsbereich hängen spezielle Infos für die gesamte 
Einrichtung und den Verein. 
 
Jahresplanung: Eine Übersicht mit allen wichtigen Terminen und Schließzeiten erhaltet 
ihr spätestens Ende November eines jeden Jahres. 
 
Medikamente: Grundsätzlich sollten alle Medikamente zu Hause verabreicht werden. 
Müssen diese in der Hortzeit verabreicht werden, muss dies vom Arzt schriftlich 
bestätigt werden. Das dazugehörige Formblatt erhaltet ihr bei der Leitung oder auf 
unserer Homepage. 
 
Mittagessen: Die Hortkinder können zwischen 12.15 und 14 Uhr in der Cafeteria essen. 
Dabei entscheiden sie selbst, wann und mit wem sie dort sitzen. Die Kinder wählen 
selbst aus was sie essen möchten und was nicht. Es gibt keine Probierpflicht. 
Das Mittagessen wird von einer Erzieherin begleitet, die auch kontrolliert, ob alle 
Kinder einmal in der Cafeteria angekommen sind und achtet auf die Tischregeln. 



 

 

Die Kinder dürfen auch ihre Schulbrote oder etwas anderes Mitgebrachtes essen, wenn 
ihnen das angebotene Menü nicht schmeckt. 
 
Offene Hortarbeit: Offen zu arbeiten bedeutet für uns, offen sein für neue Ideen und 
Veränderungen. Die Kinder erhalten die Möglichkeit, sich in ihrer Persönlichkeit frei zu 
entfalten. Sie können sich im Hort und im Garten frei bewegen, können selbst  
entscheiden wo und mit wem sie spielen möchten. Wir begleiten, unterstützen 
beobachten und helfen den Kindern bei ihren Aktionen. 
 
Öffnungszeiten:  
Frühdienst / Spätdienst 7 – 8 Uhr / 16 – 17:30 Uhr 
Schulzeit 11:45 – 16 Uhr 
Ferien und schulfreie Tage 8 – 16 Uhr 
 
Partizipation: So oft wie möglich fällen wir Entscheidungen gemeinsam mit den Kindern 
im Gesprächskreis. Hier können die Kinder über das Ferienprogramm mitbestimmen oder 
Wünsche für Angebote und Projekte äußern.  
 
Personal: Im Hort arbeiten 3 ausgebildete pädagogische Fachkräfte  
 
Portfolio: Wir erstellen mit den Kindern ein Portfolio. In einem Ordner sammeln wir 
Arbeiten der Kinder, Beobachtungen und ihre Entwicklungsschritte. 
 
Räume: Im Hort gibt es einen großen Raum für Hausaufgaben, einen Bauraum, ein 
Atelier und einen Rollenspielraum. Außerdem teilen sich die Hortkinder den 
Bewegungsraum die Cafeteria und das Außengelände mit dem Kindergarten. 
 
Schließzeiten: Die Sommerschließzeit findet in der 2. und 3. Ferienwoche Schleswig-
Holsteins statt. An weiteren 5 Tagen bleibt die Zwergenhütte für Team-
Veranstaltungen geschlossen. Zwischen Weihnachten und Sylvester bleibt das Haus 
ebenfalls geschlossen. 
 
Schnuppertag: Kurz vor den Sommerferien laden wir alle neuen Kinder zum 
„Schnuppern“ in den Hort ein. Die „Neuen“ essen gemeinsam mit den Hortkindern, lernen 
die Räume kennen und erste Kontakte entstehen im Freispiel und bei gemeinsamen 
Spielen. Das Team unterstützt die „Neuen“ dabei. 
Am Ende des Tages kommen die Eltern und werden von einer Erzieherin über alles 
wichtige was den Hort betrifft informiert. 
 
 
 



 

 

Schulweg: Die Kinder kommen nach dem Unterricht selbstständig in den Hort. Die neuen 
Erstklässler werden 5 Tage von der Schule abgeholt. 
 
Snackpause: Ab 14.30 Uhr bieten wir den Kindern kleine Snacks wie Obst, Gemüse, 
Knäckebrot oder Kekse an. 
 
Sporthalle: Der Hort geht am Montag zwischen 14 und 15 Uhr in die Grundschul-
Sporthalle. In den Schulferien nach Absprache mit dem Hausmeister (Hr. Krohn). 
 
Teamsitzungen: Diese finden immer am Dienstag statt. Dort planen und reflektieren wir 
die pädagogische Arbeit. 
 
Telefon: Die Kinder dürfen nach den Hausaufgaben ab 14 Uhr das Telefon für 
Verabredungen nutzen.  
 
Unfälle: Kleinere Unfälle werden versorgt und in ein Unfallbuch eingetragen. Die Eltern 
werden vom Team informiert. Falls nach einem Unfall ein Arztbesuch nötig ist, sind wir 
verpflichtet einen Unfallbericht auszufüllen und an die Unfallkasse weiterzuleiten. 
 
Verhaltensregeln: Werden mit den Kindern beim Gesprächskreis besprochen. 
 
Wechselsachen: Für die Wechselsachen der Kinder gibt es Kartons über den 
Garderoben. Bitte schaut regelmäßig nach, ob ausreichend Kleidung in der richtigen 
Größe und entsprechend den Jahreszeiten in dem Karton liegen. 
 
Wünsche: Wir sind offen für Wünsche, Anregungen und Beschwerden. 
 
Ziele: Wir möchten, dass die Kinder sich im Hort wohl und aufgehoben fühlen. Wir 
fördern die Individualität und Stärken des Einzelnen, ohne dabei die Gruppe aus dem 
Auge zu verlieren. 


